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A Szeged Poélus Fejlesztési Nonprofit Kft. (tovabbiakban: Tarsasag) ligyvezetd igazgatdjaként
a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendod
adatok nyilvanossagra hozatalanak szabélyait az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL. torvény (a tovabbiakban: Info. térvény) alapjan
a kovetkezOk szerint hatdrozom meg:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

1.1. A dokumentum célja, hogy meghatarozza:

o akozérdekil adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését,

o akozérdeki adatok igénylésének €s teljesitésének rendjét,

e az eljarasban résztvevo személyeket,

e rogzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint
meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.

e a honlapon kozzétételre keriild kozérdekld és kozérdekbdl nyilvanos adatokat, a
folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeket, az adatok
frissitésével kapcsolatos kotelezettségeket, valamint a kozzétételi eljarast.

2. A szabalyzat hatilya

A dokumentum személyi hatidlya kiterjed a Tarsasdg alkalmazisdban 4allé valamennyi
munkavallalora, valamint a munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony keretében
foglalkoztatott személyekre, akik kozérdekii adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot
tartalmazo adatkezelést végeznek.

3. Ertelmezé rendelkezések

adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus tGton kotelezden kozzéteendd
kozérdekli adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett
(beleértve az adatszolgaltatasra kotelezett munkavallalot),

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossdgra hozatala,
osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhaszndlasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz06k rogzitése;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban
meghatdrozott keretek kozott — Onalldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkoézt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjéan eljaré adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési milveletek 6sszessége;



adatfeldolgozo. az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi aktusdban
meghatdrozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel,

adatmegsemmisités.: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;

adarttorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitasuk tobbé nem
lehetséges;

dltalanos kozzétételi lista: a kbzfeladatot ellatd szervek altal kotelezden kozzéteendd kozérdeki
adatok kore;

érintett: barmely inform4cid alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy;

hozzdjdrulds: az érintett akaratanak Onkéntes, hatérozott és megfelelé tajékoztatason alapuld
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez6 mas magatartds tjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkoz6 személyes adatok
kezeléséhez;

kozérdekil adat: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasival Gsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen moédon vagy forméban rogzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onalldé vagy gyljteményes jellegétol, igy
kulénosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozé
jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;

kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetvé tételét torvény
kozérdekbél elrendeli;

kozzététel: kozérdekll és kozérdekbol nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
forméaban, béarki szdmdéra, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetdvé tétele;

kiilonos kozzétételi lista: jogszabély altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozdan meghatarozott, kételezden kozzéteendd kozérdekti adatok kore;

kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
valldsos vagy mds vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,
a szexualis életre vonatkoz6 személyes adat,
b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a
bliniigyi személyes adat;
nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhet6veé teszik;

szervezeti honlap: a szervezettel, dolgozokkal, tevékenységgel, miik6déssel kapcsolatos
kozérdekll, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezben kozzéteendd adatokat tartalmazé
honlap;

személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacid.



II. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Térsasagnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év4 kozérdek(i adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat mindsitett adat, vagy ha kozérdeki és kézérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez valo jogot térvény korlatozza (Info. térvény 27. §).

A kozérdekll adatok megismerésével €s nyilvadnossagaval Osszefiiggésben az uzleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben é€s az Info. torvény 27. § (3)-ban foglaltak az
iranyadok.

A kozérdekl adat megismerése irant szoban, frasban vagy elektronikus uton bérki igényt
nyUjthat be a Téarsasag elérhetdségein. (A kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére a
kozérdekl adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.)

Szbbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kvetkez6 helyen és id6ben:
a) személyesen (6720 Szeged, Széchenyi tér 5.)
hétf6 — csiitortok: 8:00-16:00
péntek: 8:00 — 14:00
hétvége és linnepnap: -
b) telefonon: +36 62 553-600
hétf6 — csiitortok: 8:00 —16:00
péntek: 8:00 — 14:00
hétvége €s tinnepnap: -

Irasbeli igénybejelentést a kovetkezé médokon lehet tenni:

a) személyesen: 6720 Szeged, Széchenyi tér 5.
b) postai tton: 6720 Szeged, Széchenyi tér 5.
c) elektronikus aton: info@szegedpolus.hu

Az igényld kérheti:

a) kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolésat,
b) a kozérdekll adatokat tartalmazd iratokba torténd betekintést,

c) akozérdekli adatokat tartalmazd iratokrol masolat készitését.

A kozérdekli adatigénylés teljesitéséért és a teljesitésben torténd kozremitkodésért felelds
személyek listdjat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

Ha a torvény mdésként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez, az igény vizsgalatdhoz, illetve az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szikséges. Az Info. térvény 29. § (1a)
bekezdésében meghatarozott id6 elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetben az igényld
személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell.



2. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdeki adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsésorban irdsban kell teljesiteni. Az
igényt akkor lehet szoban is teljesiteni, amennyiben:

a) azigényelt adat a www.szegedpolus.hu honlapon mar nyilvanossagra keriilt, igy az az
1génylonek irdsos formaban is elérhetd,

b) amennyiben az igény az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd 4ltalanos
tajékoztatassal teljesitheto.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrol az tigyintéz6 koteles az ligy szamat,
targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazé feljegyzést késziteni.
Az adatigénylés tényérél, illetve tartalmarél a kért adattal kapcsolatos szervezeti egység
vezetdjét 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd, az igyintéz6 kozli ezt az igénylével, tovabba tajékoztatja az
irdsos megkeresés modjairdl és formair6l. Az iigyintézé a megkeresésrdl ebben az esetben is
feljegyzést készit s a kért adattal kapcsolatos szervezeti egység vezet6jét 3 munkanapon beliil
tajékoztatja.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az igényl0 az irasbeli igényét a 2. sz. melléklet szerinti Girlapon is benyujthatja a II.1. pontban
részletezett médon (az igény tetszbleges formaban benyujthatd, de tartalmaznia kell a 2.
melléklet szerinti Grlapon szereplé informacidkat). Ha az adatigénylés elektronikus tton, de
nem a II.1. pontban meghatirozott e-mail cimre érkezik, a Tarsasag minden dolgozdja koteles
a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani.

A kozérdekili adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezelé kozfeladatot ellato szerv
az 1gény beérkezését kovetd legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget.

Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértéki igénybevételével jar, a 15 napos hatérid6 egy alkalommal tovabbi 15 nappal
meghosszabbithat6. Errél az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni
kell.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Uni6 valamely intézménye vagy
tagallama 4allitott eld, az adatkezelé haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unid érintett
intézményét vagy tagallamat és err6l az igénylot tajékoztatja. A tajékoztatas megtételétol az
Eurépai Unid érintett intézménye vagy tagallama valaszanak az adatkezel6hoz vald
beérkezéséig terjed6 idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridbbe nem
szamit bele.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekl adato(ka)t egyértelmiien és
konkrétan megjeldlni. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, a Tarsasag felhivja az igénylét az
igény pontositasara.



Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koételes eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkorre iranyuld

adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozd adatokban valtozas nem
allt be.

Tovéabba az adatot kezel kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni az adatigénylésnek,
ha az igényl6é nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatés €s értesités megadhato.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrél vagy dokumentumrészrél - annak tarolasi médjatél -
fuggetlenill az igényld masolatot kaphat. Az adatot kezelé kozfeladatot ellatd szerv az
adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen —
koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérol az igénylé6t az igény teljesitését megel6zben
tajékoztatni kell. Az igényl6t a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkoztatni
kell arrol, hogy az igénylését fenntartja-e, illetve modositja-e. A tajékoztatas megtételétdl az
igényld nyilatkozatanak az adatkezel6hoz valo beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja,
a koltségtéritést az adatkezel6 altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében kételes az
adatkezeld részére megfizetni (a megfizetett 6sszegr6l az adatkezeld szamlat allit ki).

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasdhoz
sziikséges munkaeréforrds aranytalan mértékl igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelent6s terjedelm, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését koveté 15 napon beliil kell
teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének  ellatasdhoz  sziikséges munkaer6forras  aranytalan  mértéki
igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének
a mésolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon
beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl6 részére torténé kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv alaptevékenységének
ellatdsdhoz szikséges munkaeréforrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

(A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran figyelemmel kell lenni a koltségelemek
megallapithatd mértékét rogzitd jogszabalyokra.)



Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni (pl.
kitakarassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot
ellatod szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant formaban,
illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formdban
nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithet6 az adatot tartalmazoé nyilvanos forrds
megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e térvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az
elutasitasok indokairdl az adatkezel6nek nyilvantartast kell vezetnie.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvll igényl0 az igényét anyanyelvén vagy az &ltala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Ha a k6zérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény
az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a
kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhaté
meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé koézérdek nagyobb stlya a kozérdekt adat
megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fiiz6do kozérdeknél.

A kozfeladatot ellaté szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintd, illetve tételes ellendrzésére
iranyul6 adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései iranyadok. Erre valo hivatkozassal
az adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képez6 irat mdasolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyénak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas
mértékének és teljesitése idopontjanak megjelolésével is teljesitheti.

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva 4ll6, vagy az adatkezeld altal meghosszabbitott hatdridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata
érdekében bir6saghoz fordulhat. A megtagadas jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az
adatkezelének kell bizonyitania. A pert az igény elutasitdsanak kozlését6l, a hatarid6
eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatol
szamitott harminc napon belil kell meginditani az igényt elutasité kozfeladatot ellatd szerv
ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszege miatt az igénylé a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatésag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsignal bejelentést tesz, a pert a
bejelentés érdemi vizsgalatdnak elutasitasardl, a vizsgéalat megsziintetésérdl, az Info. térvény
55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol szol6 vagy az 58. § (3) bekezdése szerinti



értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra
rendelkezésre 4116 hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

Ha a birosag a kozérdekl adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatirozatdban az
adatkezel6t - az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridé meghatarozasaval - a kért
kozérdekli adat kozlésére kotelezi. A birdsag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd szervet a koltségtérités
Osszegének megallapitasa tekintetében 11 eljarasra kotelezheti.

. A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

A Tarsasdg a tevékenységéhez kapcsoloddéan az Info. térvény 1. sz. mellékletében
meghatdrozott adatokat (altalanos kozzétételi lista) kozzéteszi €s rendszeresen frissiti a
honlapjan (www.szegedpolus.hu). Ennek érdekében a Térsasag ligyvezetdje gondoskodik:

e a kozzétételi listdkon szereplé adatok eldallitasardl és hataridore torténd
megkiildésérol/kozzétételérol,
o akozzétételre keriil6 adtok pontossagardl, szakszerliségérol és aktualitasardl;

e a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A Térsasag ligyvezet6 igazgatdja tovabbi kotelezéen kozzéteendd adatkort hatarozhat meg.

A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozd adatok kozzétételével kapesolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt személyek utjan is ellathatjak.

A kozérdekl adatok kozzétételével jard feladatokat kozzétételi felelds(ok) utjan latja el a
véllalkozas. A kozzétételi felelds:

a) gondoskodik a honlap jogszabdlyoknak, valamint jelen szabalyzat el6irdsainak
megfelel6 kialakitasardl,
b) egyuttmikasdik a kézzétételben kozremiikodod szervezeti egységgel;

c) a szervezeti egységektdl kapott, vagy altala eldallitott adatok alapjan gondoskodik a
honlapon t6rténd kozzétételrdl.

A honlapon szereplé kozérdekli adatok a kozzétételt6l szamitott egy €vig a honlaprdél nem
tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idopontjara, illetve el6z6
allapota archivaldsanak id6tartamara a szabalyzat 3. mellékletében eloirtak az iranyadok, az
alabbi kiegészitésekkel: '

e amennyiben a koézzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja elo,
az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megorzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg;

e téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon.

A honlap megnyitasakor megjelend oldalon kell elhelyezni a kozérdekii adatokra mutatd
mentiipontot, illetve el kell helyezni az egységes kozadat keres6 rendszerre mutatd hivatkozast.



IV. ZARO RENDELKEZESEK
A dokumentum hatilyba Iépésével kapcsolatos teendék

Jelen dokumentum 2022. augusztus 31. napjan 1ép hatdlyba, az abban foglaltakat a
hatalybalépését kovetden kell alkalmazni.

A dokumentumot jogszabalyvaltozas, vagy bels6 szervezeti, illetve feladatvaltozas esetén feliil
kell vizsgalni, indokolt esetben modositani kell.

A dokumentumot k6zzé kell tenni, gondoskodni kell arr6l, hogy az abban foglaltakat a Tarsasag
valamennyi munkatarsa megismerje.

Szeged, 2022. augusztus 31.

Csanadi Zoltan -
igyvezetd igazgatod

10



1. sz. melléklet

Kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Kozérdeki
Szervezet a,d ato}( . Telefon e-mail
szolgaltatasaért
felelos
d Pol
Szeged  POlus | o 4diZoltin | 436 20/403- ,
Fejlesztési frvvezetd 9454 csanadi.zoltan@szegedpolus.hu
Nonprofit Kft. &y
Koézérdekil adatok
Szervezeti eovsé szolgaltatasaban
BYS?8 | ozremikodok,
adatfelelosok

Gazdasagi csoport

Gazdasagi vezet6

Projektigazgatdsig Projekt igazgato
Fémérnokség Fémérnok
Lo, Befektetésosztonzési
Befektetésdsztonzés j
csoportvezeto
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2. sz. melléklet
Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igényelt kozérdekil adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok (,,x” jellel vagy alahtizassal
kérjiik jelezni az igényt):

A kozérdekii adatokat:
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismemni;
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek;

csak masolat form4jaban igénylem és a masolat
papir alapt
CD /DVD (kérelmezé altal biztositott)
pendrive, egyéb adathordozo (kérelmez6 altal biztositott, tires, formazhatd)

e-mail (max. § Mb méretig)
legyen.

A masolatot (papir és adathordoz6 esetében):
személyesen kivanom atvenni

postai uton kérem kézbesiteni
Eszrevételek, megjegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

a) adatkérés idépontja:....................oll.

b) koltségkozlés idépontja:.....................

c) adatk6zlés idépontja:............ocoiviiiinnns
d) afelmeriilt koltség Gsszege:....................
e) elutasitas esetén az elutasitas oka:

.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, amig az adatszolgdltatds nem teljesiilt. Az
adatszolgaltatdst kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:
NeV: o
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

3. sz. melléklet

Adat Frissités Megorzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime, telefon- A véltozdsokat | Az elézé  allapot
és telefaxszama, elektronikus Kovetden azonnal trlends p
levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetdségei
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek | A valtozasokat | Az el6z6 allapot
megjeldlésével, az egyes szervezeti | kovetden azonnal torlendd
egységek feladatai
A kozfeladatot  ellatd  szerv
vezetdinek és az egyes szervezeti A véltozdsokat | Az elézs  allapot
egységek vezetdinek neve, beosztasa, Kévetden azonnal rlends
elérhet6sége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten belil illetékes
ligyfélk lati t6 e P
lellgé};hee tée;;;cseo atl (th:t% r(:— nevgg A valtozdsokat | Az el6z6 allapot

°8 . o kovetben azonnal torlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime)
és az ugyfélfogadasi rend
Testiileti szerv esetén a testiilet e o u
létszama, Osszetétele, tagjainak neve, ﬁéve té’)enV:;i)onZ;:f kat gflengéozo allapot

beosztasa, elérhetdsége

A kozfeladatot ellato szerv irdnyitasa,
feligyelete vagy ellen6rzése alatt
allo, vagy alarendeltségében miikodo
mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, €s 1.  pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetSen azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi

tulajdonéban allo, illetve
részvételével mikodé gazdalkodo
szervezet neve, székhelye,
elérhet6sége (postai cime, telefon- €s
telefaxszama, elektronikus
levélcime),  tevékenységi  kore,

képviseldjének neve, a kozfeladatot
ellato szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartasaval
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Adat Frissités Megoérzés

A kozfeladatot ellaté szerv altal
alapitott  kozalapitvanyok  neve,
8 székhelye, elérhetésége (postai cime, | A valtozasokat
" | telefon- és telefaxszdma, elektronikus | kdvetéen azonnal
levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

Az el6zd éllapot 1
évig  archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal
alapitott koltségvetési szerv neve,
sz€khelye, a koltségvetési szervet
9 alapité  jogszabaly  megjel6lése, | A valtozasokat
© | illetve az azt alapitd hatarozat, a | kdvetden azonnal
koltségvetési szerv alapité okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhet6sége,
miikodési engedélye

Az eléz6 allapot 1
évig  archivumban
tartasaval

A  kozfeladatot ellatd szerv 4ltal

alapitott lapok neve, a szerkesztéség | A valtozasokat Az el6zd dllapot 1

10. |, 4.7 ., . .o x évig  archivumban
és kiado neve és cime, valamint a | kovetden azonnal >
. . tartadsaval
foszerkesztd neve
A kozfeladatot ellaté szerv felettes,
illetve feliigyeleti szervének, hatdsagi
dontései tekintetében a fellebbezés 5x s
S e Az elézé allapot 1
elbirdlasara jogosult szervnek, ennek | A valtozasokat | |, . .
11. o, - L e n ¢vig  archivumban
hidnyaban a koézfeladatot ellat6 szerv | kdvetden azonnal s
. . . tartasaval
felett  torvényességi  ellenGrzést
gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatdrozott adatai
II. Tevékenységre, mikodésre vonatkoz6 adatok
Adat Frissités Megoérzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskorét és  alaptevékenységét
meghatdroz6, a szervre vonatkozo
alapvet6 ]ofgszab,alyok, k()"zl?gl A véltozasokat Az el6z6 a}lapot 1
1. | szervezetszabalyozé eszkozok, | .., évig  archivumban
. . 114 | kOvetden azonnal > .

valamint a szervezeti és mikodési tartdsaval

szabdlyzat vagy iigyrend, az
adatvédelmi  és  adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege

Az orszagos illetékességli szervek,
valamint a fOvarosi és megyei
9 korményhivatal esetében alA valtozasokat | Az  el6z6  allapot
" | kozfeladatot ellaté szerv feladatardl, | kovetden azonnal torlend6
tevékenységér6l szolo  tajékoztatd
magyar €s angol nyelven
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Adat

Frissités

Megorzés

A helyi 6nkorményzat onként vallalt
feladatai

Negyedévente

Az el6z6 Aallapot 1
¢vig  archivumban
tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és
egyéb hatésagi ligyekben
tgyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzdsa esetén a
ténylegesen eljard szerv
megnevezese, illetékességi teriilete,
az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmaényok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak)  meghatdrozasa, alapvetd
eljdrasi  szabdlyok, az eljarast
meginditd irat benytjtdsanak modja
(helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az

ligyintézés hatéarideje  (elintézési,
fellebbezési hataridé), az ugyek
intézését  segitd utmutatdk, az

tigymenetre vonatkozo tajékoztatas és
az lUgyintézéshez hasznalt let6lthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd  elektronikus  programok
elérése, idépontfoglalés, az
tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabdlyok jegyzéke, tajékoztatas
az tigyfel jogairdl és
kotelezettségeirdl

A

valtozasokat

kovetben azonnal

Az elozb
torlend6

allapot

A kozfeladatot ellatdo szerv altal
nyUjtott  vagy  koltségvetésébdl
finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezese, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kozszolgaltatasért fizetendo
dij mértéke, kedvezmények

A

valtozasokat

kévetden azonnal

Az elézé allapot 1
évig  archivumban
tartdsaval
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Adat

Frissités

Megoérzés

A kozfeladatot ellatdé szerv altal
fenntartott  adatbazisok, illetve
nyilvantartdsok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrdsa, kérdéives
adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérdéiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e toérvény
szerinti azonosito adatai; a
kozfeladatot ellaté  szerv  altal
— alaptevékenysége keretében —
gyujtott és feldolgozott adatok fajtai,
a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a
hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartasival

szerv dontései
rendje, az

A testiileti

elékészitésének
allampolgari kozremiitkodés
(véleményezés) modja,  eljarasi
szabdlyai, a testiileti szerv {iléseinek
helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, {ilésének jegyzokonyvei,
illetve osszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazasanak  adatai, ha ezt
jogszabély nem korlatozza

A valtozasokat
k&vetden azonnal

Az elézd Aallapot 1
évig  archivumban
tartasaval

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolddd
dokumentumok; a helyi
Onkormanyzat képvisel6-testiiletének
nyilvanos ilésére benyujtott
eléterjesztések a benyujtas
idépontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyéaban a
benyjtas idépontjat
kovetben azonnal

Az el6zd allapot 1
évig  archivumban
tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatdo szerv altal
kozzétett hirdetmények,
kdzlemények

Folyamatosan

Legaldabb 1
archivumban
tartasaval

évig

11.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirdsa, azok
eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartasdval
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Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett

A vizsgélatrdl szolo

. . jelentés Az elézo allapot 1
alaptevékenységgel kapcsolatos . ( . .

12. e . o megismerését ¢vig  archivumban
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos |, . ", s
megallapitasai kovetéen tartasaval

haladéktalanul

A kozérdekii adatok megismerésére

1ranyu19 igények 1ntez.esenel$ rendje, , Az elézs  allapot
13. | az illetékes szervezeti egység neve, | Negyedévente N .

na . ro torlendd

elérhet6sége, az informéacios jogokkal

foglalkoz6 személy neve

A kozfeladatot  ellaté  szerv

tevékenységére vonatkozo, Az elézé allapot 1

14. | jogszabalyon alapulé statisztikai | Negyedévente évig  archivumban
adatgy(ijtés  eredményei, iddbeli tartasaval
valtozasuk
A kozérdekt adatokkal kapcsolatos Az elézé éllapot 1

15. | kotelezd statisztikai adatszolgaltatas | Negyedévente évig  archivumban
adott szervre vonatkozé adatai tartasaval
Azon kozérdekit adatok P

roa . "1 Az elézd éllapot 1
hasznositasara iranyulod szerzodések . . ,
16. | ... i Negyedévente évig  archivumban
listdja, amelyekben a kozfeladatot .
iy . APy tartdsaval
ellato szerv az egyik szerz6do €l
A kozfeladatot  ellatdé  szerv
kezelésében 1évé kozérdekli adatok ot Az elézd allapot 1
1z | A valtozdsokat | , . ,
17. | felhasznélésara, hasznositasara | ., évig  archivumban
, 11 1< | kovetden azonnal .
vonatkoz6  altaldnos  szerzddési tartasaval
feltételek
A kozf,eladat'?t“ . ellat9 SZEIVIE | A valtozasokat | Az elézd éllapot

18. | vonatkozoé kiilonds és egyedi | . ., 3 .

R kdvetden azonnal torlendd
kozzétételi lista

A kozfeladatot  ellatdé  szerv

kezelésében levd, a kozadatok

ujrahasznositasarél szolé  torvény

szerint  Ujrahasznositas  céljara

elérhetd kulturdlis kozadatok listaja a

rendelkezésre  4ll6  formatumok | A valtozasokat | Az el6zé allapot 1

19. | megjelslésével, valamint a|kovetd 15 napon |évig archivumban
kozfeladatot ellaté szerv kezelésében | beliil tartasaval

levd, a kdzadatok Gjrahasznositasarol
sz616 térvény szerint
ujrahasznosithaté kozadat tipusokrol
valé tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjelolésével
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Adat

Frissités

Megorzés

20.

A 19, sor szerinti
kulturalis
Ujrahasznositasara
altalanos szerzOdési
elektronikusan
valtozata

kozadatok és
kézadatok
vonatkoz6
feltételek
szerkeszthets

A valtozasokat

kovetd 15 napon
beliil

Az elézo
torlendd

allapot

21.

A 19. sor szerinti koézadatok és
kulturdlis kozadatok djrahasznosits
céljabol  torténdé  rendelkezésre
bocsatasaért fizetend6 dijak altalanos
jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezokkel egyiittesen

A valtozasokat

kovetdé 15 napon
beliil

Az el6zb
torlendd

allapot

22.

A kozadatok Gjrahasznositdsardl
sz6lé torvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6zd
torlend6

allapot

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal
megkd&tott, a kézadatok
Ujrahasznositasarél szolo  torvény
szerint  kotott  kizarolagos  jogot
biztositd megallapodasok szerz6déd
feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag idétartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az elbz6
torlendd

éllapot

24.

A kozfeladatot ellatdo szerv altal
kotott, a kozadatok
ujrahasznositasarol sz6l6  torvény
szerint a kulturalis  kozadatok
digitalizalasara kizarolagos jogot
biztosité megallapodasok szovege

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az eldzb
torlendd

allapot
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Adat

Frissités

Megorzés

25.

A kozadatok
sz6l6  torvény
jogszabaly, kozjogi
szervezetszabéalyozé eszkoz,
kozszolgaltatasi szerzo6dés vagy mas
kotelezd erével biré dokumentum
(vagy az annak elérhetGségére mutatd
hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd
kozadat gyijtésével, eloéallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefuggd  koltségek  jelentds
részének sajat  bevételbol  vald
fedezését irja el6 a kozfeladatot ellatd
szerv részére

ujrahasznositasarol
szerinti  azon

A

beliil

kovetd

valtozasokat
15 napon

Az el6zd
torlend6

allapot

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megoérzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves
koltségvetése, szamviteli térvény
szerinti beszamoldja vagy éves
koltségvetési beszamoldja

A

valtozasokat

kovetden azonnal

A kozzétételt kovetd
10 évig

A kozfeladatot ellatd  szervnél
foglalkoztatottak  1étszamara  és
személyi  juttatdsaira  vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a
vezetdk é&s vezetd tisztségviselok
illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatdsok  fajtdja és  mértéke
Osszesitve

Negyedévente

A kilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv Aaltal
nyUjtott, az allamhaztartasrol sz6lo
torvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatds  céljara,
Osszegére, tovabba a tamogatasi
program  megvaldsitasi  helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzététel elott a  koltségvetési
tamogatést visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A

dontés

meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd
5 évig
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Adat

Frissités

Megorzés

Az  Aallamhaztartds pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhdztartashoz tartozé vagyonnal
torténd gazdalkodassal Gsszefiiggd,
otmilli6 forintot elér6 vagy azt
meghalado értékii arubeszerzésre,
épitési  beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy
vagyoni értékli  jog atadasara,
valamint  koncesszidba  adasra
vonatkoz6 szerzddések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzodést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke,
hatarozott idére kotott szerzodés
esetében annak id6tartama, valamint
az emlitett adatok valtozésai, a
védelmi és  biztonsdgi  céla
beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabbd a kozbeszerzésekrol
sz016 2015. évi CXLIIL t6rvény 9. §
(1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzodések
adatai kivételével
A szerzddés értéke alatt a szerz6dés
targyéaért kikotott — altalanos forgalmi
ado nélkil szamitott
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
tigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke kozil a
magasabb Osszeget kell figyelembe
venni. Az id6szakonként visszatéro —
egy €¢vnél hosszabb id6tartamra kotott
szerz6déseknél az érték
kiszamitdsakor az -ellenszolgaltatas
egy évre szamitott Osszegét kell
alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyu szerzddések
értékét egybe kell szamitani

A dontés
meghozatalat kévetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd
5 évig

A koncessziordl szold toérvényben
meghatarozott  nyilvanos  adatok
(palyézati kiirasok, palyazok adatai,
az elbiralasrél készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval

kiilén
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Adat Frissités Megorzés

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy
kiilongsen egyesiilet tdmogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és A kiilon
munkavallaléi érdek-képviseleti jogszabalyban
szervei szamara, foglalkoztatottjai, N dévent meghatérozott ideig,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, cgyedevente de legalabb 1 évig
szocialis és sporttevékenységet segitd archivumban
szervezet tAmogatdsdra, alapitvanyok tartasaval
altal ellatott feladatokkal Gsszefiiggd
kifizetésre) forditott, 5tmilli6 forintot
meghalad¢ kifizetések
Az Eurépai Unié tamogatasaval Legaldbb 1 évig
megvalosuld fejlesztések leirasa, az | Negyedévente archivumban
azokra vonatkoz6 szerzédések tartasaval
Kozbesz?rzem ’1nforma01ok” (éves Legalbb 1 évig
terv, Osszegzés az  ajanlatok . ]

,,,,, .. | Negyedévente archivumban
elbiralasarol, a megkotott L

ey P tartasaval

szerz6désekrol)

21




